1.

Vnitrni rad

Dam déti a mladeze v Kralupech nad Vitavou

CAST PRVNI

Uvodni ustanoveni

Na zékladé ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im

odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni a ve znéni pozdé&jsich

predpist, je vydan feditelem DDM tento vnitini fad a zaroven je v souladu s dal§imi predpisy:

a.)
b.)

c.)

d.)

zakonem €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich ve znéni pozdéjsich predpist
vyhléaskou €. 74/2005 Sb., o zdymovém vzdélavani ve znéni pozd¢jSich predpisi

nafizenim vlady €. 75/2005 Sb. o stanoveni rozsahu piimé vyucovaci, ptimé vychovné
a piimé pedagogicko-psychologické cCinnosti pedagogickych pracovnikli ve znéni
pozdéjsich piedpist (¢. 273/2009 Sh.)

zdkonem €. 223/2013 Sb. o ochran¢ vefejného zdravi ve znéni pozdéjsich predpist a
dal$imi.

Vnitini f&d pro zaky vychazi z § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni, a respektuje
Umluvu o pravech ditéte schvalenou valnym shromazdénim OSN, k niz se Ceska republika
piihlésila datem svého vzniku 1. ledna 1993.



2. Zakladni identifikacni udaje

Nazev organizace:  Dum déti a mladeze Kralupy nad Vitavou
Sidlo organizace: Smetanova 168, 278 01 Kralupy nad Vltavou,
ICO: 70566542
1Z0: 613501055
Ziizovatelem organizace je: ~ M¢sto Kralupy nad Vitavou
Palackého ndmésti 1
okres M¢lnik

ICO: 00236977

Typ organizace: piispévkova s pravni subjektivitou

Kontakty: telefon 315722 430
e-mail:  info@ddmkralupy.cz
web: www.ddmkralupy.cz

Statutarni zastupce:

reditel: Mgr. Viktorova Katetina zastupce feditele: Merfaitova Jaroslava
telefon: 315722 235 telefon: 315722 430
e-mail: viktorova@ddmkralupy.cz e-mail: merfaitova@ddmkralupy.
cz
Zarazeni do sité Skolskych zatizeni 1. 1. 2000

a jednaci Cislo: 5/2000


http://www.ddmkralupy.cz/
mailto:viktorova@ddmkralupy.cz

1)

2)

3)

Vvmezeni hlavniho ucelu a predmétu ¢innosti DDM

Hlavni ucel a predmét ¢innosti organizace je vymezen Skolskym zakonem a pravnimi
predpisy provadécimi, SOuvisejicimi a navazujicimi a zfizovaci listinou. Tato zfizovaci
listina byla schvalena zastupitelstvem mésta Kralupy nad Vltavou dne 11. 11. 2019, ¢.
usneseni 19/06/7/2, a nabyva platnosti a u¢innosti dne 1. 1. 2010.

Hlavnim tGcéelem a tomu odpovidajicim pfedmétem ¢innosti organizace je plnéni
funkce domu déti a mladeze. Organizace uskuteciiuje vychovné vzdélavaci, ptipadné
rekreacni a tdborovou ¢innost pro déti, mladez, ptipadné jejich rodice a dalsi dospélé
zajemce Vv jejich volném c¢ase (Citovano ze ztizovaci listiny).

Organizace vykonava hlavni ¢innosti:

provadéni zajmovych aktivit, programové a spontanni ¢innosti ve volném case déti,
mladeze a dospélych

vedeni a vychova talentil

zajist'uje soutéze a olympiady, vyhlasované MSMT CR

spoluprace se zahrani¢nimi partnery, pofadani vyménnych zajezdi

organizace a provadéni prazdninové ¢innosti

spoluprace s organizacemi déti a mladeze

spoluprace se Skolami a organizacemi, navazujicimi na pfedmét ¢innosti DDM

provozovani skoly v ptirodé Mokrosuky véetné€ zajisténi stravovani (se zvyhodnénim
obc¢ant s trvalym pobytem v Kralupech nad Vltavou).



1)

2)

3)

4)

f)

9)

Pravni a majetkové podminky

Statutarnim organem organizace je feditel, kterého jmenuje do funkce na zaklade
vysledku konkurzniho fizeni, a z ni odvolava ziizovatel.

Reditel jmenuje a odvolava svého zastupce, kterym je zastupovan v dobé svoji
nepfitomnosti

Organizace hospodaii s majetkem, ktery ji byl svéfen pii jejim ziizeni a ktery
organizace nabyla v prub¢hu ¢innosti. Vymezeni majetkovych prav jsou uvedeny
Vv platném znéni zfizovaci listiny

Vymezeni majetku ve vlastnictvi zfizovatele, ktery se pfispévkové organizaci DDM
ptedava do spravy k jejimu hospodatskému vyuziti:

budova DDM ve Smetanové ulici 168, Kralupy nad Vltavou
télocvicna DDM V Zatisi 735, Kralupy nad Vltavou

areal skoly v ptirodé¢ Mokrosuky 5, Susice 342 01

Vvchovné vzdélavaci ¢innost v zajmovém vzdélavani

DDM poskytuje zajmové vzdélavani v souladu se Skolskym zdkonem ¢. 561/2004 Sb.
a vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani.

Zaymove vzdélavani poskytuje DDM zejména témito ¢innostmi:
pravidelnou vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou ¢innosti - z4jmové Utvary
nepravidelnou a prilezitostnou dochazkou — kluby, kurzy

ptilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti
(tanecni vystoupeni, dny otevienych dveri, akce pro Sirokou vefejnost, tematické
vystavy)

taborovou ¢innosti a dal§i obdobnou ¢innosti

osvétovou ¢innosti véetné shromazd’ovani a poskytovani informaci pro déti, Zaky a
studenty, ptipadné dalsi osoby a vedeni k prevenci socialné patologickych jevi

individualni praci, zejména vytvatenim podminek pro rozvoj nadani déti, zaka a
studentt

vyuzitim oteviené nabidky spontannich Cinnosti



h)

1)

2)

organizovanim soutézi a prehlidek déti a zaku

Cinnost stfediska

Organizacni ¢lenéni stfediska stanovi feditel stiediska vnitinim predpisem

Stredisko miize poskytovat metodickou i odbornou pomoc ucastnikiim zajmového
vzdélavani, piipadné Skolam a skolskym zatizenim

Stredisko vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani, muze vykonavat ¢innosti ve
dnech, kdy neprobiha Skolni vyucovani, a to véetné Skolnich prazdnin

Obdobi skolniho roku za¢ina v poloviné meésice zaii a konci v poloviné meésice Cervna.

CAST DRUHA

Provoz a vnitini rezim DDM

Reditel zfizuje jako sviij poradni orgén pedagogickou radu DDM, kterou tvoii viichni
pedagogicti pracovnici DDM (§ 164 odst. 2 zékona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim,
zékladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani)

Reditel DDM dale uréuje podle podminek dalsi vedouci pracovniky podle potieb a
zpiisobu organizace DDM (napt. vedouci odlouceného pracovisté apod.).

Celkovy pocet internich zaméstnancti v DDM véetné feditelky je 8 zaméstnanci

3)

4)

Pedagogidti pracovnici:

a) fteditel DDM

b) zastupce feditele DDM

c) pedagogové volného Casu — 3 uvazky

d) externi pedagogicti pracovnici (30-40 ro¢n¢)

Hospodai§ti pracovnici:

a) 3 provozni zaméstnanci — domovnice DDM — 1 tvazek

domovnik v télocvicneé - 0,5 uvazku



finan¢ni referentka cely uvazek

5) Areal Skoly v piirodé Mokrosuky

a) spravce objektu v Mokrosukach
b) vedouci jidelny a uklize¢ v Mokrosukach — 0,25/0,75
) pomocny kuchai v Mokrosukach — 2 ivazky (6 mésicti v roce)

d) uklize¢ v Mokrosukach — 1 tivazek (6 mésict v roce)

Denni provoz DDM:

- V obdobi skolniho roku za¢ind v 8:00 hodin a kon¢i nejpozdéji ve 20:00 hodin a to
podle kazdoro¢niho ¢asového harmonogramu zajmovych utvart DDM

- U piilezitostnych akci a v souladu s potfebami DDM muize byt provozni doba po
dohod¢ s feditelkou DDM upravovana

- Provozni doba je vyvéSena na vstupnich dvetich budovy DDM

- Rozvrh zajmovych utvart je vyveésen v ptizemi budovy DDM a na webovych
strankach

- Za b&zny provoz odpovida povéteny interni pracovnik DDM, ktery se nasledné
zodpovida feditelce DDM

- Sluzba dne zodpovida za bézny provoz ve vSech prostorach, za bezpecnost, kazen a
potadek

1. Prava a povinnosti ucastniku zajmového vzdélavani

Prava a povinnosti Gcastnikii zajmového vzdélavani DDM a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

Utastnici zajmového vzdélavani DDM jsou podle § 1 vyhlasky &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani, déti, Zaci a studenti. Uéastniky mohou byt také pedagogiéti pracovnici, zdkonni
zastupci nezletilych ucastnikl, popiipade dalsi fyzické osoby véetné ucastnikli se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami.

Cinnost stiedisko vykonava formou pravidelné dochizky a je uréeno i pro uchazede, ktefi
nejsou piijati k pravidelné dochéazce, pokud cinnost stfediska a klubu vykonava stejné
préavnicka osoba.

Podminkou pro prijeti uchazece k ¢innosti stfediska je pisemna prihlaska, ktera probiha
prostiednictvim elektronického rezerva¢niho systému Domecek.



Zakonny zéastupce ucastnika (ptip. zletily Gcastnik) musi mit zalozen tzv. klientsky ucet
v Klientském centru, skrze né&j probihd pfihlasovani. Klientsky ucet je registrovan zadanim
emailové adresy zakonného zastupce (zletilého Gi¢astnika ¢i jiné zmocnéné osoby).

Déti, zaci a studenti — ucastnici zajmového vzdélavani, kteti se hlasi na pfiméstské a pobytové
tabory, musi do DDM odevzdat vyplnénou piihlasku podepsanou zakonnym zastupcem. Na
pobytové tabory jesté dokladaji 1€karsky posudek o zptsobilosti ti¢astnika zacastnit se akce a
prohlaSeni o zdravotni zptsobilosti k pobytu na akci.

Prava ucastniku

Ucastnik zajmového vzdélavani ma pravo:

o na informace, ma pravo je vyhledavat, pfijimat a rozsifovat
o na informace o priab¢hu a vysledcich své ¢innosti v DDM
o vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich

zdjmovému vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovdna pozornost
odpovidajici jejich véku

o na informace a poradenskou pomoc DDM v zalezitostech tykajicich se jejich
vzdélavani
o zaci se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdé€lavani, jehoZz obsah,

formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebdm a moznostem, na vytvoteni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc DDM.
Pro Zéky a studenty se zdravotnim postiZenim a zdravotnim znevyhodnénim se pfi
pfijimani k zajmovému vzdélavani a pfi jeho ukonCovani stanovi vhodné podminky
odpovidajici jejich potfebam. Pfi cCinnostech zdki a studenti se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami se piihlizi k povaze postizeni nebo znevyhodnéni.

o pravo na informaci maji 1 zdkonni zéastupci déti a nezletilych zaka. Na informace podle
Skolského zdkona maji v ptipad¢ zletilych studentii pravo také jejich rodice, popiipadé
osoby, které viici zletilym studentim plni vyZivovaci povinnost.

o na informace o zajisténi ochrany osobnich udajii, viz. Smérnice k ochran¢ osobnich
udaji

Povinnosti ucastniku:

Ucastnik zajmového vzdélavani ma povinnost:

. fidit se zdsadami tohoto vnitiniho fadu
o chranit zdravi své 1 ti€astnikii zdjmového vzdélavani
. dodrzovat vSechna pravidla hygieny, bezpecnosti a pozarni ochrany v prostorach

DDM i1 mimo né



o dodrzovat zasady kulturniho chovani, byt slusni a ohleduplni k dospélym a k sobé

navzajem
. dochazet do zajmové Cinnosti pravideln¢ a vcas
. dodrzovat provozni fady uceben
o na z4jmové utvary a aktivity pofddané DDM nesmi UCastnici nosit véci, které¢ by

mohly ohrozit zdravi, zptisobit Graz nebo ohrozovat mravni vychovu ucastnikt
o ucinkovat na vetejnych i internich akcich DDM

Povinnosti zakonnvch zastupcu nezletilvch acéastniku:

o zajistit, aby ucastnik dochazel fadn€ do zdjmového itvaru DDM

o na vyzvani feditele DDM se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdelavani a chovani ucastnika

. informovat DDM o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich ucastnika nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani

o omluvit nepfitomnost UcCastnika v zdjmovém Utvaru osobné, telefonicky nebo e-
mailem

o v piipadé del§i nemoci ucastnika podat pedagogovi zdjmového utvaru do tfi dnt
zpravu o jejim pravdépodobném trvani

o nepfitomnost zdka z divodu Ucasti na letnim tabote, soustfedéni apod. omlouvat
pfedem

Pro evidenci uéastnikiiv elektronickém systému Domedek - Skolni matriku, jsou
ucastnici a zakonni zastupci nezletilych ucastnika povinni uvést udaje podle § 28. odst. 2
skolského zakona:

. jméno a piijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, stitni obCanstvi a misto trvalého
pobytu
o udaje o tom, zda je i¢astnik zdravotné postizen, véetné tidajii o druhu postiZeni, nebo

zdravotné znevyhodnén; popiipadé€ udaje o tom, zda je tiCastnik socidlné znevyhodnén,
pokud je tento udaj zdkonnym =zastupcem nezletilého ucastnika nebo zletilym
ucastnikem poskytnut

o udaje o zdravotni zpiisobilosti k ¢innosti v zdjmovém Utvaru a o zdravotnich obtizich,
které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

o jméno a piijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresu pro dorucovani
pisemnosti, telefonické spojeni

Osobni data v dokumentech jsou zpracovana zptisobem, ktery zajisti nalezité zabezpeceni
osobnich udaja, vcetné jejich ochrany pomoci technickych a organizacnich opatfeni pied
neopravnénym piistupem k tidajim, ndhodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim.



Ke dni 1.9.2017 nabvvaji u¢innosti néktera ustanoveni novely $kolského zakona,
zejména:

Dopliuji se nové § 22a, § 22b, ktera stanovuji prava a povinnosti pedagogickych pracovnikt

Prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaka, studentli nebo
zakonnych zastupcl déti a zakh a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkli dle vlastniho uvaZeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,
e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickvch pracovniku § 22b

Pedagogicky pracovnik je povinen
a) vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,
b) chranit a respektovat prava ditcte, zaka nebo studenta,

¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte, zadka a studenta a pfedchazet vSem forméam rizikového
chovéani ve $koléach a Skolskych zatizenich,

d) svym pfistupem k vychove a vzdé€lavani vytvaiet pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat ml¢enlivost a chranit ptfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zak a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatfizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku,



f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zéka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

§ 31 — vychovna opatieni:

V piipadé zvlasté zadvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem
feditel vylouci Zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zafizeni. Zvlasté hrubé
opakované slovni a imyslné fyzické utoky zadka nebo studenta viici zaméstnanciim skoly
nebo Skolského zatizeni nebo vii¢i ostatnim Zakiim nebo studentiim se povazuji za zvlasté
zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

Dopusti-li se zak nebo student jednani podle odstavce 3, oznadmi feditel Skoly nebo $kolského
zafizeni tuto skute¢nost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél.

I1l1. Organizace zajmovych utvaru

1) Zajmové utvary

o zajmova Cinnost se fidi rozvrhem ZU

o rezim otevirani a uzavirani budov DDM vychazi z rozvrhti ZU

o frekvence stfidani pracovnich mist pfi zajmové ¢innosti je dana rozvrhem ZU

pracovnimi misty mohou byt: herny, tane¢ni sal, keramicka dilna, ateliér, lego
mistnost, kuchyiika, malé télocvic¢ny, velka té€locvic¢na apod.

. do zdjmovych utvarl nosi G€astnici pozadované potieby, doporucené cvicebni a
pracovni odévy

o nepiijde-li vedouci do 10 ti minut po zacatku ¢innosti, ozndmi ucastnici tuto
skute¢nost zastupci feditele nebo jinému ptfitomnému pedagogovi

o DDM miize v souladu se Skolnim vzdélavacim programem organizovat koncerty,
vystavy a vystoupeni, zdjezdy do zahranici a dalsi akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci ¢innosti.

o opoustét budovu DDM béhem zajmové ¢innosti neni i¢astnikiim dovoleno.

2) Vstup a pohyb po DDM a v arealu DDM:

o Ucastnici zdjmového vzdélavani prichazeji 10 minut pied za¢atkem zdjmové Cinnosti,
oCisti si boty, prezuji se v Satn€¢ nebo jiném obvyklém misté. V Satndch se nezdrzuji
déle, nez je nezbytné nutné k odlozeni a vyzvednuti Satstva a obuvi. Bezprostfedné po
skonceni Cinnosti Uc€astnici opousti budovu DDM. V DDM a v jejim aredlu neni
dovoleno pouzivat vyrobky zdbavné pyrotechniky a stfelné nebo secné zbrané.
Vzhledem k nebezpecnosti téchto vyrobkt budou zakim odebrany a vuci zakim
budou pfijata vychovné opatieni

. rodice déti a zakl ¢ekaji na urCeném misté

o vstup cizich osob do budovy DDM je mozny jen na vyzvani a v doprovodu pracovnik
DDM.



o do budovy DDM neni dovoleno ukladat kola, misto na ukladani kol je zajiSténo na
dvorku DDM

. ucastnici se v DDM chovaji tak, aby neohrozili bezpe¢nost a zdravi svoje ani jinych
osob

CAST TRETI

Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a Zaka a jejich ochrany pred
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. DDM ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikl a vytvaii podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro ptedchdzeni vzniku socialné patologickych jevi.

2. DDM zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikd pii vzdélavani a s nim piimo
souvisejicich ¢innostech a poskytuje nezbytné informace k zajisténi bezpe¢nosti a
ochrany zdravi.

3. DDM vede evidenci trazu ucastnikd, k nimz doSlo pii ¢innostech DDM a zasila
zaznam o Urazu stanovenym organtim a institucim.

Vedouci zii neprodlené nahlési internimu pracovnikovi DDM uraz a zapiSe ho se
vSemi nalezitostmi bezodkladn& do Knihy urazi, ktera je ulozena v kancelaii DDM.

V knize Urazl se eviduji vSechny urazy ucastnikl, ke kterym doSlo pfi ¢innostech
DDM, a to neprodlené od okamzZiku, kdy se DDM o urazu dozvi.

4. V DDM neni povolena reklama, ktera je v rozporu scili a obsahem vzdélavani, a
reklama a prodej vyrobkii ohrozujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj
ucastnikt nebo piimo ohrozujicich ¢i poskozujicich Zivotni prostredi.

5. Bezpecnost a ochranu zdravi Gi€astnikil zajist'uje feditel DDM zejména pedagogickymi
pracovniky, pifipadn¢ dalSimi zletilymi osobami, které jsou zpisobilé k pravnim
ukoniim a jsou v pracovné pravnim vztahu k pravnické osobé, kterd vykonava ¢innost

DDM.

6. Skoleni tgastnikii 0 BOZP a PO se uskutediiuje v rozsahu vypracovaném vedenim
DDM.

7. Ugastnici jsou pravidelné proskolovani zejména vzdy na zaéatku nového $kolniho

roku svym pedagogem z4jmového utvaru, pred akcemi, po kazdém trazu. Zaznam o
proskoleni se zaznamenéava do deniku.

8. Pti akcich konanych mimo DDM, kde pravnicka osoba vykonava ¢innost DDM, nesmi
na jednu osobu, kterd zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi nezletilych déti a zakd,
ptipadnout vice nez 25 déti a zakl. Vyjimku z tohoto po¢tu muze stanovit s ohledem
na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany déti a zakt feditel DDM.



10.

11.

12.

Pii akcich konanych mimo misto, kde pravnicka osoba vykonava c¢innost DDM,
zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi Ucastnikli na predem ur¢eném misté 15 minut
pted dobou shromazdéni. Po skonceni akce konci zajistovani bezpec¢nosti a ochrany
ucastnikli na pfedem urCeném misté¢ a v pfedem urCeném cCase. S organiza¢nim
zajisténim akci DDM seznami s dostateCnym piedstihem zdkonné zastupce ucastnikti a
to pisemnou formou.

Mezi UcCastniky vyjezdu do zahrani¢i zatadi DDM pouze ty ucCastniky, ktefi maji
uzaviené pojisténi odpoveédnosti za Skodu platné na tzemi ptisluSného statu a pojisténi
1é¢ebnych vyloh v zahranici nebo v ptipadé vyjezdu do ¢lenského statu Evropské unie
maji Evropsky pritkkaz zdravotniho pojisténi nebo potvrzeni tento priikaz nahrazujici.
Dale musi mit DDM pisemné¢ potvrzeni povoleni souhlasu vyjezdu zdka do zahranici
svym zakonnym zastupcem.

Ucastnikiim neni povoleno v prostoraich DDM koufit, nosit do DDM vétsi ¢astky
penéz, cenné véci a nevhodné piedméty, které rozptyluji pozornost a ohrozuji
bezpeénost ostatnich. Uastnikim je zakdzano noeni, drZeni, distribuce a uZivani
navykovych latek v prostorach DDM.

V mistnostech neni ucastnikim povoleno otevirat okna, pfistupovat k otevienym
oknlim, manipulovat s topnymi télesy, osvétlenim a vybavenim ucebny, rovnéz nesmi
zapojovat elektrické spotiebice.

CAST CTVRTA

Podminky zachidzeni s majetkem DDM ze strany ucastniki a zakonnych zastupcu

nezletilvch zaku

Ugastnici fadné pecuji o majetek DDM, zaptijéené uéebni pomticky a plné za né
odpovidaji.

Skody zptisobené éastniky na majetku DDM véetné jeho ztraty, poskozeni osobnich
véci jinych ucastniki apod. jsou ucastnici Nebo jejich zakonni zastupci povinni
uhradit.

Pokud ucastnici ukon¢i dochdzku do DDM, odevzdaji svému vedoucimu vSechny
zapujcené pomucky.



CAST PATA

Uplata za vzdé&lavani

o Reditel DDM stanovi vysi Giplaty na obdobi $kolniho roku. Uplata se hradi na cely rok.
Reditel DDM mize dohodnout se zdkonnym zastupcem tulastnika jednu az dvé
navstévy zajmoveého utvaru bezplatné

o Vysi uplaty na Skolni rok dé feditel DDM na védomi uc¢astnikim DDM prokazatelnym
zpisobem, o sniZzeni nebo prominuti uplaty, zejména v ptipadé ucastnikli se socialnim
znevyhodnénim rozhoduje feditel DDM ve spravnim fizeni

Vysi Uplaty miize feditel snizit nebo od ni osvobodit, jestlize:

a) Gcastnik nebo zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona a pomoci v hmotné nouzi

b) t¢astnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofte a tuto skutecnost prokéaze fediteli.

. U vzdélavani pro dospélé stanovi také feditel DDM vysi uplaty

. Ukonci-li ucastnik ¢innost v zdjmovém tutvaru v prubéhu prvniho nebo druhého
pololeti Skolniho roku, uplata se nevraci. Ukonci-li Uc€astnik vzdélavani z davodi
hodnych zvlastniho zfetele, zejména zdravotnich, lze pomérnou cCast uplaty za
vzdélavani vratit



CAST SESTA

Ukoncéeni vzdélavani.

Utastnik piestava byt u¢astnikem DDM:
a) jestlize byl vyloucen z DDM (§ 31 odst. 2 az 4 Skolského zakona)

b) v piipad¢, Ze o to pisemné pozada zakonny zéstupce nezletilého ti¢astnika nebo
zletily ucastnik

C) v ptipadé, ze zdkonny zéastupce nezletilého ucastnika nebo zletily ucastnik
neuhradil uplatu za vzd€lavani ve stanoveném terminu a nedohodl s feditelem
DDM jiny nahradni termin.

ukonceni vzdélavani podle odstavce 2 pism. a) nebo c) je zdkonny zdstupce zaka nebo
zletily ucastnik vyrozumén pisemné do jednoho tydne od ukonceni vzdélavani

CAST SEDMA

Vvchovna opatreni

1)

2)

3)

4)

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kazenskd opatieni.
Kazenskym opatfenim je podminéné vylou€eni t¢astnika z DDM, vylouceni Gcastnika
z DDM, a dalsi opatieni. Pochvaly, jind ocenéni a dalsi kazeniska opatfeni miize ud¢lit
¢i ulozit feditel DDM nebo vedouci zajmového utvaru.

Reditel DDM mutiZe v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zékonem a dalS$imi pravnimi normami a timto vnitinim fddem rozhodnout o
podminéném vylouceni nebo o vylouceni ucastnika z DDM. V rozhodnuti o
podminéném vylouceni stanovi feditel DDM zkuSebni lhiitu. Dopusti-li se tcastnik
Vv pritbéhu zkuSebni lhity dal$iho zavinéného poruSeni vySe uvedenych norem, miize
feditel DDM rozhodnout o jeho vylouceni.

Zv1asté hrubé slovni a timysIné fyzické utoky ucastnika viici pracovnikim DDM se
vzdy povazuji za zavazné zaviné€né poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem.

Reditel DDM rozhodne o podminéném vyloudeni nebo vyloudeni zaka do dvou
mésicii ode dne, kdy se o provinéni zéka dozvédél. Zak piestava byt zakem DDM



dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto
rozhodnuti den pozdé;jsi.

CAST OSMA

Seznameni ucastnikdt s vnitfnim Fadem provadéji pedagogicti pracovnici
v zajmovych ttvarech vidy na zaatku nového $kolniho roku. Skoleni éastniki se
uskutecni v rozsahu vypracovaném vedenim DDM. V deniku se provede o $koleni
zapis. Vnitini rad je vyvéSen v DDM i télocviéné na verejné pristupném misté.

Zavérecna ustanoveni

1) Kontrolou provéadéni ustanoveni tohoto vnitiniho fadu je statutdrnim orgdnem DDM
povéfen zaméstnanec: vedouci pedagog volného ¢asu

2) Vnitini Fad po posledni aktualizaci nabyva a¢innosti dnem: 7. 10. 2021

Aktualizace byla schvalena pedagogickou radou dne 26. 9. 2017
Aktualizace byla schvélena pedagogickou radou 11. 9. 2018
Aktualizace provedena pedagogickou poradou: 26. 9. 2019
Aktualizace provedena pedagogickou poradou: 23. 9. 2020

Aktualizace provedena pedagogickou: 6. 10. 2021

Mgr. Katefina Viktorova

feditel DDM



Priloha €. 1: Covid 19 - opatieni

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

Covid -19-opatreni

DDM zah4ji ve §kolnim roce 2020/2021 svou ¢innost v plném rozsahu v souladu se
Skolskymi pravnimi ptedpisy

Od déti se pred prvnim ptichodem do krouzku nevyzaduje prohlaseni o
bezinfek¢nosti

Rodice nevstupuji s détmi do budovy DDM, ¢ekaji pred vechodem na vedouciho
z4jmové utvaru

Do ZU déti dochazi bez piiznaki respiraénich onemocnéni, maji u sebe rousku
Pokud budou u ditéte ptiznaky patrné jiz pti ptichodu, nebude dité vpusténo do
budovy DDM, samoziejm¢ jenom za podminek, Ze je pfitomen jeho zakonny
zastupce. Pokud nebude pfitomen zakonny zéstupce ditéte, bude nutné tuto zalezitost

neprodlené oznamit a je nutnost bezodkladného vyzvednuti ditéte zakonnym
zastupcem

Pokud se ptiznaky vyskytnou v pribéhu pfitomnosti ditéte na krouzku, dojde k
umisténi ditéte do izolace od ostatnich déti, bude informovan zdkonny zéastupce,
ktery si dit€ co nejrychleji vyzvedne

Ve vSech uvedenych ptipadech DDM informuje zakonného zastupce a ten musi
telefonicky kontaktovat détského Iékate, ktery rozhodne o dalSim pribehu

Pti vstupu do budovy provedou déti desinfekei rukou, jsou chranény rouskou a
dodrzuji vSechna hygienické pravidla po celou dobu svého pobytu v budové

Klubové ¢innost — ,,Cvi€enicka, Barvicka, Relaxaéni cviceni, Joga — dospéli kryti st
a nosu

Bude provadéno dostate¢né vétrani jednotlivych uceben

Uklid a desinfekce hygienickych zatizeni bude probihat vickrat denné

V dal$im Skolnim roce se ¢innost DDM bude fidit platnym proti epidemiologickymi
opatienimi.



Priloha €. 2: Bezpec¢nost na pobytovych akcich

Bezpecnost na pobvytovych akcich

. V den nastupu na tabor, musi ucastnik odevzdat potvrzeni o negativnim PCR testu na
COVID-19, né starsi nez 72 hodin (pokud spada do 180 denni lhity od prodélani
onemocnéni COVID 19, musi pfinést potvrzeni) - dale dle platnych proti
epidemiologickych natizeni

J V piipad¢ zvlastnich okolnosti, zejména onemocnéni mého ditéte na akci, zajistim
jeho okamzity individudlni odvoz domti jesté pied stanovenym terminem spoleéného
navratu.

. Pokud u mého ditéte budou zaznamendny piiznaky nakazou COVID-19 (zvySena
teplota, kasel, duSnost) beru na védomi, Ze bude okamzité umistén na izolaci a bude

mu proveden antigenni test

. Pokud bude test pozitivni, zajistim neprodlené odvezeni ditéte z tabora
o Souhlasim, aby mij syn/moje dcera dodrzoval/a fad akce, reZim dne a pokyny

vedoucich akce, predevsim pokyny tykajici se bezpecnosti a zdravi ucastniki akce.

o Ucastnik je povinen zdrZet se chovani, které miize poskozovat ostatni i¢astniky akce.

o Za z&vazné poruseni fadu akce se povazuje ublizeni jinym ucastnikiim akce, uzivani
Skodlivych latek (cigarety, alkohol, drogy) a jejich uchovavani na akci, dale opousténi
prostoru akce bez védomi vedoucich, kradez cizi véci nebo penéz.

. Souhlasim, aby v ptipad¢ nezvladnutelnych kazenskych problému s ucastnikem akce
si organizace vyhradila pravo vyloucit ucastnika z akce organizace a uplatnila
ptislusny storno poplatek (v takovém ptipad¢ je zdkonny zastupce povinen si
ucastnika z akce ptevzit do 24 hodin po telefonickém upozornéni).

o Pted odjezdem na akci zkontroluji, ze miij syn / dcera s sebou nepoveze zadné ostré,
Spicaté ani jiné predméty, které by mohli ohrozit na zivote jeho nebo dalsi ucastniky
akce.

. Jsem si védom/a, Ze na akci nemuze byt vyslan ucastnik, jehoz zdravotni stav by mohl
byt timto pobytem ohroZen, a ktery by mohl zdravotné ohrozit ostatni G€astniky.

Pisemné prohlaseni o téchto skute¢nostech odevzdam pred nastupem ucastnika na akci



(prohlaseni o bezinfek¢nosti a posudek zdravotni zptisobilosti). Svym podpisem také
stvrzuji, Ze mé dit¢ absolvovalo v§echna povinna ockovani. Nesplnéni této podminky
muZe zpusobit nepiijeti ditéte na tabor.

. Nejpozdéji pfi nastupu na akci odevzdam pritkaz zdravotni pojistovny (resp. kopii),
posudek o zdravotni zpiisobilosti, potvrzeni o bezinfek¢nosti a dalsi potfebnou
dokumentaci k dané akci. Odevzdam také zdravotnikovi akce 1éky, které tiCastnik
pravidelné uziva, spolu s rozpisem a zptisobem jejich uzivani.

J Organizace neruci za ztratu osobnich véci.

J Zakaz pouzivani mobilnich telefoni nebo jinych elektronickych zatfizeni ucastniky,

s vyjimkou jejich pouzivani v nezbytném rozsahu ze zdravotnich dtvodi.

Mgr. Katefina Viktorova
Reditelka DDM Kralupy

V Kralupech nad Vltavou 10. 6. 2021



